Licenciada

Guatemala, 30 de abril del 2019
Informe No. 004.2019

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME
DE, ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en . el: Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos namero. 474-2019, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial No. 7-2019, correspondiente al mes de abril de 2019, y para el
cobro de mis honorarios presento factura Serie "B” No. 000337,

a)

b)

A

a)

Actividades realizadas

Apoyar en la planificacion y programacion de las actividades del Centro de
Costos de la Direccion y Coordinacion de la Direccion General de las Artes;

Apoyar en la coordinacion y analisis de los movimientos de los diferentes
renglones presupuestarios:

Apoyar en la organizacion, integracién y control de ios documentos contables
y financieros del Centro de Costos:

Brindar apoyo en la elaboracidn de requisiciones, revision y registro de las
cperaciones y los documentos de respaldo para |a correcta aplicacion de ios

codigos presupusstarios a nivel de grupo y renglon; -

Apoyar en la correcta ejecucion presupuestaria y saldos del Centro de
Costos;

Apoyar en la elaboracion del anteproyecto de! Plan Operativo Anual "POA” y
anteproyecto del Presupuesto del Centro de Costos:

" Apoyar en la aplicacion de las normas relativas a la administracion de los

recyrsos financieros del Centro de Costos; vy
Otras actividades afines at contrato.

Resultades Obtenidos

o

Se apoyd en la modificacion presupuestaria para &l financiamianio de los
gastos del Centro de Documentacion en 2l ario 2019,



b) Se apoyd en la programacion de cuota cuatrimestral de los diferentes grupos
de gasto por medio de caja chica, fondo rotativo y SIGES, de la Direccion
General de las Artes.

c) Se apoyd en la conformacion de expedientes para los pagos de servicios
basicos de la Direccion General de las Artes del mes de abril.

d) Se apoyd en la elaboracion de requisiciones para el evento protocolario con
fos integrantes de CECC/SICA.

e) Se apoyo con la conformacién de expediente para pago de boletos aéreos
de dos personas de la Direccion Técnica de Fomento de las Artes.

f) Se apoyo en la elaboracién de ticket para la solicitud de la creacion de
codigos de insumo.

g} Se apoyd en ia digitalizacién de documentos, para el ingreso de solicitudes
de pago a la seccion de compras dal mes de abril.
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Josué Fernando Jiménez Torres Vo.Ba.,

Jele Admidistratiya
Dirgfcoion G}en’éral de las Artes
Minigterio<Z Cullura v Depories




